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Служебная записка
Петров Петр Петрович занимает должность менеджера по продажам уже на протяжении 5 лет. На протяжении всего этого времени он зарекомендовал себя добросовестным сотрудником. Петр Петрович инициативен, постоянно совершенствуется в своем деле.

В марте 2016 года Петр Петрович перевыполнил план продаж на 25%. В связи с этим организация «Продвижение» получила прибыль в размере 1 000 000 рублей. Прошу выплатить Петрову премию в размере 25% от его заработка, составляющего 50 000 рублей.

Подпись, дата.
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Пример документа «Служебная записка о премировании сотрудников»

Источник: https://assistentus.ru/forma/sluzhebnaya-zapiska-o-premirovanii-sotrudnikov/ 
