Уважаемые партнеры (ФИО)!

 В связи с ___________ (указываете причины задержки поставки) наша компания не имеет возможности осуществить поставку товара (укажите наименование) по договору № ______ от _______ в оговоренные сроки.
Настоящим письмом гарантируем Вам произвести поставку вышеуказанного товара в срок до _________ г. 
Надеемся на понимание и взаимовыгодное продолжение сотрудничества.
