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Приказ № __
О назначении комиссии по проверке наличия и состояния дел в архиве
Г. _______________                                                                    «__» _______________ 20 __ г.
В целях контроля условий хранения документов и обеспечения полноты архивного фонда организации
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить комиссию по проверке наличия и состояния дел в архиве ________________ в составе:
2. Председатель комиссии: ________________
3. Члены комиссии: ________________, ________________
4. Проверку провести в период с ________________ по ________________.
5. Комиссии обеспечить сверку фактического наличия единиц хранения с описями дел и зафиксировать выявленные недостатки в акте установленной формы.
6. Ответственному за ведение архива ________________ создать необходимые условия для работы комиссии и предоставить учетную документацию.
7. Результаты проверки оформить Актом и представить на утверждение руководителю в срок до ________________.
8. Установить, что члены комиссии несут персональную ответственность за достоверность данных, отраженных в итоговых документах.
9. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на ________________.
Руководитель: ________________ __________________________________ (_______)
                                                          должность                                                             ФИО                                                                       подпись

























