Приказ №__________
г. _____________
«​​___» ___________ 20__ года
О порядке хранения и предоставления ключей 

На основании норм охраны труда при использовании электроустановок

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Ключи пронумеровать. При этом использовать порядковые номера.

2. Хранить комплект в ящике, который запирается. 

3. Оперативным сотрудникам отдать рабочий комплект ключей, занимающимся электрохозяйством – запасной. 

4. При предоставлении ключей делать запись в специальном журнале.

5. Ключи сдавать по окончанию рабочей смены. 

6. За контроль над исполнением распоряжения назначить ответственным _____________________________________________________. 

Руководитель компании  ФИО  (подпись)

