
[bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
о порядке проведения совещаний в онлайн-формате
Г. _______________                                                                    «__» _______________ 20 __ г.
В целях регламентации правил корпоративного общения в цифровой среде и обеспечения продуктивности дистанционных встреч,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ввести в действие Регламент проведения онлайн-совещаний с «» __________ 20 г.
2. Закрепить перечень официального программного обеспечения для проведения видеоконференций: ________________________________________________________.
3. Назначить ответственными за техническое сопровождение онлайн-встреч и обучение сотрудников _______________________________________ (должность, ФИО).
4. Установить максимальную длительность планового онлайн-совещания не более _____ минут, если иное не предусмотрено спецификой задачи.
5. Обязать руководителей подразделений обеспечить наличие у сотрудников необходимых технических средств (гарнитуры, веб-камеры) для участия в совещаниях.
6. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на ______________________________.
Руководитель: ________________ __________________________________ (_______)
                                                          должность                                                             ФИО                                                                       подпись































