
[bookmark: _Hlk195251578]___________________________
Приказ № __
о порядке ведения и хранения первичных бухгалтерских документов
Г. _______________                                                                    «__» _______________ 20 __ г.
В целях реализации единых стандартов оформления хозяйственных операций и обеспечения сохранности учетной документации,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Регламент ведения и хранения первичных бухгалтерских документов с «» __________ 20 г.
2. Закрепить персональную ответственность за правильность оформления и своевременность передачи первичных документов на _______________________________________ (должности, ФИО ответственных в подразделениях).
3. Главному бухгалтеру организовать выделенное место для архивного хранения бумажных носителей, исключающее доступ посторонних лиц и воздействие влаги/света.
4. Установить порядок уничтожения документов с истекшим сроком хранения только на основании решения постоянно действующей экспертной комиссии.
5. Всем ответственным сотрудникам ознакомиться с графиком документооборота под роспись в срок до «» __________ 20 г.
6. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на ______________________________.
Руководитель: ________________ __________________________________ (_______)
                                                          должность                                                             ФИО                                                                       подпись





























