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Приказ № __
о введении единого формата деловой переписки
Г. _______________                                                                    «__» _______________ 20 __ г.
В целях совершенствования системы внутренних и внешних коммуникаций, обеспечения единства корпоративного стиля и повышения эффективности документооборота,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить и ввести в действие с «» ________ 20 г. «Регламент ведения деловой переписки в ________________________________».
2. Установить обязательность применения всеми сотрудниками организации стандартов оформления сообщений, включая правила использования шрифтов, подписей и структуры текста.
3. Руководителю ИТ-службы обеспечить централизованную установку шаблонов корпоративных подписей в срок до «» ________ 20 г.
4. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на ________________________________.
Руководитель: ________________ __________________________________ (_______)
                                                          должность                                                             ФИО                                                                       подпись



















