ПРИКАЗ

ОТ ___________ 20__ г. № ___

О назначении на должность

Приказываю: 

1. Назначить ФИО_________________________________________________
исполняющей (временно или постоянно) обязанности главного бухгалтера. 

2. ФИО___________________ передать дела ___________________ в течение десяти дней с ___ по _____________ 20___ года. 

3. Создать комиссию по приемке-передаче дел. Состав комиссии: 

– и. о. главного бухгалтера _________________; 

– заместитель генерального директора ___________________; 

– кассир ____________________. 

Генеральный директор _______________________/____________/

