Гендиректору ООО «________________»

__________________________________
служебная записка №_____ о замене компьютера на новый.

Довожу до вашего сведения, что компьютер ____________________ года выпуска, используемый мной для исполнения работы, морально устарел. Он постоянно зависает. Сбои приводят к простоям в работе. Для эффективного и быстрого решения задач, поставленных передо мной, прошу заменить компьютер на новый.
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