Руководителю ООО «_____________»
________________________________
________________________________
________________________________
служебная записка.

Уведомляю вас, что __________________ года сломался принтер. Из-за этого не получилось распечатать документы. Было обнаружено, что из-за заводского брака у техники деформирован печатающий элемент. В связи с этим прошу заменить принтер на новый.

____________г.
ФИО (подпись)

