Должностная инструкция

автоэлектрика

1. Общие положения

1. Автоэлектрик подчиняется начальнику смены.

2. Автоэлектрик принимается на работу, как и увольняется с неё, главой фирмы по представлению начальника гаража.

3. На срок отсутствия специалиста (лечение, повышение квалификации и др.) его обязанности выполняет другой автоэлектрик, назначенный начальником смены.

4. Претендент на эту позицию должен подходить под следующие требования:

· средне-специальное образование, соответствующее данному профилю;

· опыт труда в сфере обслуживания автомобильной электроники от года;

· группа электробезопасности не ниже третьей.

5. Автоэлектрик должен обладать знаниями следующих вопросов:

· законы и нормы, затрагивающие его профильную деятельность;

· основы обслуживания и эксплуатации распространенных типов и марок автомобилей;

· нормативные параметры используемых в работе узлов и механизмов;

· порядок работы с профильной документацией, в том числе технического характера;

· разновидности ремонта автомобильной электроники;

· системы прокладки и соединений проводов и узлов;

· правила тестирования и диагностики автомобильной электроники;

· особенности автомобильной электроники в машинах различных производителей;

· правила применения инструментов и аппаратуры в работе с автомобильной электроникой;

· стандарты сдачи своих инструментов и приборов на ремонт, а также их последующей приемки;

· теоретические принципы функционирования автомобиля и его электронных составляющих;

· критерии, по которым оцениваются результаты его работы;

· актуальные нормы в сфере технической и противопожарной безопасности.

6. Автоэлектрик руководствуется следующими положениями:

· профильными законами и правилами;

· документацией фирмы;

· информацией из этой инструкции.

2. Функции

Автоэлектрик отвечает за выполнение следующих обязанностей:

1. Выполнение диагностики и тестирования автомобильной электроники.

2. Обеспечение ремонта электроники и электрооборудования в автомобиле.

3. Проведение профилактического осмотра автомобильного электрооборудования (датчиков, блоков, проводки и других составляющих).

4. Замена старой и испорченной автомобильной электроники на актуальные новые образцы.

5. Осуществление текущего контроля за качеством выполняемых операций.

6. Обеспечение сохранности машины, ремонтом которой он занимается.

7. Наблюдение за корректностью работы инструментов, оборудования и приспособлений, используемых при диагностике и ремонте автомобиля.

8. Взаимодействие с другими специалистами в процессе обслуживания автомобилей.

9. Соблюдение правил охраны труда, пожарной безопасности, принципов трудовой дисциплины.

10. Информирование руководства смены по обнаруженным в работе проблемным моментам.

11. Работа с необходимой в своей деятельности документацией.

12. Соблюдение норм эксплуатации рабочих инструментов и одежды.

3. Ответственность

Автоэлектрик несет ответственность за следующие проступки:

1. За невыполнение должностных обязанностей — в соответствии с положениями трудового законодательства.

2. За нарушения норм и законов, совершенные при выполнении своих трудовых функций, — в соответствии с принципами трудового и административного, а также уголовного права.

3. За ущерб, полученный фирмой по его вине, — в тех пределах, которые обозначены в документации работодателя и актуальном действующем законодательстве.

4. Права

За автоэлектриком закрепляются права:

1. Предлагать мероприятия по улучшению рабочих процедур в зоне своей компетенции.

2. Получать от служащих фирмы информацию, востребованную в процессе выполнения должностных функций.

3. Знакомиться с проектами внутрифирменных решений, относящихся к его деятельности.

4. Требовать от менеджеров поддержания условий, необходимых для эффективного выполнения должностных обязанностей.

5. Получать за счет нанимателя фирменную одежду и рабочие принадлежности в порядке, закрепленном в соответствующей документации фирмы.

