Должностная инструкция

оператора котельной

1. Основные положения

1. Оператор котельной нанимается и увольняется распоряжением руководителя предприятия, по рекомендации начальника структурного подразделения.

2. Оператор котельной находится в подчинении у руководителя структурного подразделения.

3. Претендент на эту позицию должен соответствовать нижеперечисленным требованиям:

· среднее или средне-специальное образование;

· курсы профподготовки;

· успешный предварительный медосмотр;

· группа по электробезопасности не ниже III уровня;

· опыт работы с оборудованием котельной от 1 года.

4. Во время отсутствия оператора котельной (лечение заболевания, командировка и пр.) его трудовые обязанности возлагаются на другого специалиста, назначенного руководителем структурного подразделения.

5. От оператора котельной требуется понимание следующих вопросов:

· отраслевые нормативы, относящиеся к его деятельности;

· правила соблюдения норм технологической и пожарной безопасности, а также использования средств индивидуальной защиты;

· правила обращения с необходимой технической документацией;

· разновидности котлов и другого оборудования, задействованных в работе котельной;

· параметры оценки качества его деятельности;

· основы технологий, применяемых в работе котельной;

· устройство и принципы работы приборов, используемых в котельной;

· способы обнаружения и оперативного устранения неисправностей оборудования;

· нормы настройки измерительной аппаратуры;

· основные режимы работы котельной;

· правила эксплуатации котлов и другого оборудования.

6. Оператор котельной руководствуется:

· действующими законами и отраслевыми стандартами;

· документацией предприятия;

· положениями данной инструкции.

2. Функции

За оператором котельной закреплены следующие обязанности:

1. Обеспечение текущего функционирования работы котельной.

2. Взаимодействие с другими сотрудниками предприятия по вопросам своей деятельности.

3. Текущая проверка качества работы котлов и иного оборудования.

4. Заполнение журнала смены и другой документации.

5. Мониторинг соблюдения нормативов технологической и пожарной безопасности.

6. Снятие показаний измерительных приборов и контроль за их состоянием.

7. Выявление дефектов в оборудовании и проведение текущего ремонта.

8. Информирование руководителей о необходимости в запчастях и агрегатах.

9. Проведение регулярных осмотров котельной на предмет соответствия параметров её функционирования установленным требованиям.

10. Участие в проверке качества профилактических и ремонтных мероприятий.

11. Изменение режима работы котлов согласно установленным правилам.

12. Принятие мер по остановке работы котельной в случае возникновения чрезвычайной ситуации.

13. Измерение наличия пара, воды и других ингредиентов, необходимых в деятельности котельной.

14. Проверка параметров подачи топлива для котлов.

15. Участие в проводимых специалистами профильных инструктажах и тренировках.

16. Прохождение профподготовки в порядке, установленном в соответствующей документации.

17. Прохождение регулярных медицинских осмотров в соответствии с утвержденными правилами.

3. Ответственность

Оператор котельной привлекается к ответственности в следующих случаях:

1. За ущерб, причиненный работодателю из-за его некомпетентных действий, — в пределах, обозначенных в соответствующих статьях действующего законодательства.

2. За невыполнение закрепленных трудовых обязанностей — в соответствии с правилами предприятия и разделами трудового законодательства.

3. За правонарушения, совершенные на рабочем месте, — в соответствии с разделами административного, трудового и уголовного права.

4. Права

Оператор котельной наделен следующими правами:

1. Предлагать руководителям способы улучшения трудовых процедур в сфере своей деятельности.

2. Иметь доступ к необходимой технической документации.

3. Требовать от других работников предоставления данных, нужных для выполнения своей работы.

4. Требовать от менеджеров предприятия поддержания тех условий, которые нужны для качественного выполнения закрепленных обязанностей.

5. Прекращать деятельность котельной в случае возникновения предаварийной ситуации.

6. За счет предприятия получать рабочую спецодежду в соответствии с установленными правилами.

