На бланке организации 
Кому: Наименование заказчика
Общество с ограниченной ответственностью «АБВГД» (далее Общество), в лице директора Иванова Ивана Ивановича, действующего на основании Устава, просит осуществить возврат денежных средств, переведенных на (указать платежные реквизиты), платежное поручение № 123 от 22.08.2018 г. в качестве обеспечения исполнения контракта в размере (сумма цифрами и прописью) по (предмет контракта, номер контракта) вследствие (указать основание для возврата, так, как оно указано в тексте контракта).

С уважением,
Директор ООО «АБВГД» _________________________________ Иванов И.И.


