ООО «Чистый воздух»
ИНН 450589789889 ОГРН 5697911204456
Г. Курган, ул. Ленина, д. 89, офис 100
Приказ № 10-А
о порядке проведения совещаний в онлайн-формате
Г. Курган                                                                                               30 января 2028 года
[bookmark: _Hlk106533246]В целях оптимизации рабочих процессов, повышения эффективности дистанционного взаимодействия и стандартизации правил проведения совещаний с использованием видеоконференцсвязи,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. [bookmark: _Hlk182900807][bookmark: _Hlk198794693]Утвердить и ввести в действие с 01 февраля 2026 года «Порядок организации и проведения служебных совещаний в формате видеоконференций» (Приложение №1).
1. Определить платформу MTS Link в качестве основного средства проведения онлайн-совещаний. Использование сторонних сервисов допускается только при согласовании с ИТ-отделом.
1. Обязать организаторов совещаний направлять повестку и необходимые материалы участникам не менее чем за 4 (четыре) рабочих часа до начала встречи.
1. Установить обязательное ведение краткого протокола для совещаний длительностью более 30 минут с последующей рассылкой всем участникам в день проведения.
1. Запретить участие в онлайн-совещаниях с включенным микрофоном при нахождении в шумных местах или при обсуждении вопросов, составляющих коммерческую тайну, вне офисного пространства.
1. Контроль исполнения настоящего приказа возложить на руководителя аппарата директора Семенова А.В.
Руководитель: директор Денисов А. А. (Денисов).
















