Акт
	
	10.06.2016 г.
	
	№ 5

	
	             (дата)
	
	                      (номер)

	
	г. Москва

	                 (место)
	 


Об отсутствии работника
на рабочем месте
	Мною,
	руководителем отдела продаж Устюговым А.В.


                                                     (должность, фамилия, имя, отчество)
	в присутствии
	главного бухгалтера Малышевой Е.М.


                                                                                (должность, фамилия, имя, отчество)
	и
	финансиста Снегиной О.В.


                                                                                (должность, фамилия, имя, отчество)
составлен настоящий акт о нижеследующем:
	Работник
	отдела продаж, менеджер по продажам Иванцов Игорь Дмитриевич 


                                                     (должность, подразделение, фамилия, имя, отчество)
	отсутствовал на рабочем месте 
	09.06.2016 г. в течение шести часов с 12.00 по 18.00


                                                                                       (дата, период времени)
без уважительных причин.
Свое отсутствие объяснить отказалась.
Содержание данного акта подтверждаем личными подписями:

	1.
	главный бухгалтер
	
	Малышева
	
	Е.М. Малышева


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
	2.
	финансист
	
	Снегина
	
	О.В. Снегина


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
Настоящий акт составил:
	               
	руководитель отдела продаж
	
	Устюгов
	
	А.В.  Устюгов


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
С актом ознакомился и один экземпляр получил:
	               
	менеджер по продажам
	
	Иванцов
	
	И.Д. Иванцов


                                       (должность)                                                (подпись)                                (расшифровка  подписи)
